Die Schule Schloss Salem gGmbH sucht zum 1. September 2022 eine

Oberstufenberatung - Organisationsleitung (m/w/d)

Wer wir sind Die Schule Schloss Salem ist ein staatlich anerkanntes Internatsgymnasium mit rund 280
Mitarbeiter:innen, das seit 1920 im Sinne seines Griinders Kurt Hahn den Anspruch hat, Personlichkeiten zu bilden. Die
besondere Qualitat Salems besteht darin, Kinder und Jugendliche durch gemeinschaftliche Erfahrungen zu starken und
ihnen zugleich Rdume zur individuellen Entfaltung zu eréffnen. Diese Qualitat hdangt von gut ausgebildeten, aber vor
allem engagierten Mitarbeiter:innen ab, die Freude daran haben in einem vielfaltigen und multinationalen Umfeld zu
arbeiten.

AuRerhalb von Internat und Schule erwartet Sie eine der landschaftlich schonsten Gegenden Deutschlands in
unmittelbarer Nahe des Bodensees mit Wasser- und Wintersportmaoglichkeiten, kulturellen und natdrlichen
Sehenswirdigkeiten sowie einer hohen Lebensqualitat.

Wen wir suchen

e Als Mitglied des Teams der Studienleitung unterstiitzen Sie die Studienleiterin bei der Erfiillung ihrer Aufgaben

e Sie besitzen technisches Verstandnis u.a. exzellente Kenntnisse von Excel, Datenbanken, inklusive
Makroprogrammierung

e Sie haben Freude an der Knobelei und Fahigkeit zur Lésung kniffliger Aufgabenstellungen sowie Fahigkeiten in die
Einarbeitung in Stundenplan- und Schulverwaltungsprogrammen

e Sie besitzen Verstandnis fir diverse Anforderungen des IB und IC als auch des deutschen Abitursystem 11/12
sowie 5-10/10Plus sowie deutsche als auch englische Sprachfahigkeiten. (Abitur- und IB-Kursberatung sowie
Schiileraufnahme im Abitursystem)

e Sie kdnnen in Deutsch und Englisch kommunizieren und haben Freude padagogische Ideen umzusetzen und den
Tagesablauf fiir die Schiiler:innen unserer Schule zu gestalten

e Sie haben Freude an der Entwicklung von optimierenden Prozessen in der Unterrichtsadministration

Was wir bieten

e Unterstitzung durch den Co-Organisationsleiter sowie eine technische Assistenz
e Zusammenarbeit im Team der Studienleitung

e Verglitung analog zu TVL 15 / A 15

e ErmaRigung von 8 Deputatsstunden

Das klingt interessant fiir Sie?
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung!

Natalie Lander, Rekrutierung padagogische Mitarbeiter:innen
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